2024年执业质量检查提供资料清单

	序号
	目   录
	提供情况
	备注

	
	
	提供人签名
	提供日期
	

	1
	声明书
	
	
	

	2
	事务所资质证书及法律文书。包括但不限于
	
	
	

	2-1
	事务所章程或合伙协议
	
	
	

	2-2
	事务所变更（包括近3年事务所的性质、注册资本或出资额、住所或办公场所、股东或合伙人的变更等）、或事务所合并、或设立分所等的批准文件及相关材料
	
	
	

	2-3
	事务所营业执照
	
	
	

	2-4
	事务所执业证书
	
	
	

	2-5
	事务所其他兼营资质证书
	
	
	

	2-6
	事务所住所（或办公场所）产权证书或使用权证书（或租赁协议）
	
	
	

	3
	事务所组织架构图
	
	
	

	4
	事务所近3年的合伙人会议和管理委员会或股东会和董事会等治理层组成及会议决议、会议纪要、会议记录
	
	
	

	5
	事务所业务收费标准
	
	
	

	6
	事务所近3年主任会计师（所长）、副主任会计师（副所长）或合伙人变更情况说明及相关证明文件
	
	
	

	7
	事务所人力资源管理制度或人事手册
	
	
	

	8
	薪酬政策和薪酬计算表
	
	
	

	9
	事务所关键岗位人员职责及权限
	
	
	

	10
	合伙人行为规范和违规处理制度
	
	
	

	11
	事务所内部培训制度（包括业务培训与职业道德培训）
	
	
	

	12
	事务所业务培训情况明细表（2023年1月1日-2024年5月31日）
	
	
	

	13
	事务所对员工的业绩评价考评指标及事务所2023年度的全体人员年度考核计划、考核情况表以及年度考核评价结果
	
	
	

	14
	事务所近3年从业人员晋升情况明细表
	
	
	

	15
	事务所风险评估程序相关制度
	
	
	

	16
	事务所质量管理制度
	
	
	

	17
	事务所质量管理体系评价制度
	
	
	

	18
	业务咨询制度
	
	
	

	19
	重大分歧处理制度
	
	
	

	20
	质量控制复核制度
	
	
	

	21
	业务档案管理制度
	
	
	

	22
	事务所公章、印章管理制度
	
	
	

	23
	职业道德（包括独立性）制度或职业道德守则
	
	
	

	24
	事务所业务报告发文登记簿（2023年1月1日-检查组进点日）
	
	
	

	25
	事务所业务档案登记簿及工作底稿借阅登记簿（2023年1月1日-检查组进点日）
	
	
	

	26
	近2年事务所内部执业质量检查自查报告、质量控制部门或风险控制部门的质量监控记录及检查结果处理报告
	
	
	

	27
	财政部门检查的相关资料以及事务所整改报告等（近五年内最近一次）
	
	
	

	28
	事务所在强化质量管控、防范系统风险方面的情况说明（包括成功做法、经验体会以及疑难困惑等）
	
	
	

	29
	2023年度、2024年5月财务报表
	
	
	

	30
	事务所所有注册会计师证书复印件，至少应复印照片基本信息页、批准发证信息页及2023年检信息页，同时原件备查
	
	
	

	31
	事务所自查自纠报告
	
	
	

	32
	事务所一体化管理自评报告
	
	
	

	33
	事务所预算管理制度
	
	
	

	34
	事务所资金管理制度
	
	
	

	35
	事务所费用和支出管理制度
	
	
	

	36
	会计师事务所（分所）支出明细表（与财政年度报备相同）
	
	
	

	37
	事务所会计核算制度
	
	
	

	38
	事务所风险准备金计提和职业责任保险购买制度
	
	
	

	39
	2023年度职业保险单或2023年度风险基金提取明细账
	
	
	

	40
	事务所报告签发制度
	
	
	

	41
	事务所投诉举报制度
	
	
	

	42
	事务所反报复保护制度
	
	
	

	43
	事务所质量管理事故问责制度
	
	
	

	44
	近一年分所负责人和分所关键管理人员任免记录和相关批准文件（如适用）
	
	
	

	45
	事务所技术标准文档（如实务指引、范例、工作底稿模板等）
	
	
	

	46
	专家团队信息（如有）（包括数量 、专业构成、所持专业资格等）
	
	
	

	47
	审计软件供应商、购置或开发记录
	
	
	

	48
	会计师事务所管理系统的功能、系统开发、购置情况（包括工时管理系统、业务管理系统、电子邮件系统、人员管理系统、职业道德管理及监管信息系统、财务管理系统等）
	
	
	

	49
	数据、信息与网络安全制度
	
	
	


注：如无该项资料，请在“备注”栏填列“无”。
1

